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           ISTITUTO TECNICO COMMERCIALE STATALE                  
     “CAIO PLINIO SECONDO” 
           Via Italia Libera, 1  –  22100 COMO   Tel. 031 3300711   Fax 031 3300739 
                SUCCURSALE VIA REZIA - Tel. 031/266445  Fax 031/269786 

                        Sito Internet: http://www.caioplinio.it  E-Mail: caplise@tin.it

 
Classe:  ____ Sez. :____  

INDIRIZZO SCOLASTICO:   Amministrazione finanza e marketing     Turismo 
 

1^ Lingua Straniera _____________ 2^ Lingua straniera _____________ 3^ Lingua Straniera ___________ 

COGNOME ________________________________  NOME _____________________________   □   M    □  F 

LUOGO DI NASCITA _______________________________  PROV. _______   DATA ___________________ 

CITTADINANZA ___________________________  COD. FISCALE __________________________________ 

NOME DEL PADRE ____________________________ COD.FISC.____________________________________   

LUOGO DI NASCITA___________________________ DATA _____________ CITTAD. _________________ 

COGNOME  E  NOME MADRE _______________________________ COD.FISC. _______________________ 

LUOGO DI NASCITA___________________________ DATA _____________ CITTAD. _________________ 

INDIRIZZO COMPLETO ______________________________________________________________________ 

RECAPITI TELEFONICI:  

CASA:___________________  CELL. MADRE :___________________  CELL. PADRE:__________________  

EVENTUALE DOMICILIO ____________________________________________________________________ 

ELENCO DOCUMENTI DA CONSEGNARE SCUOLA DI PROVENIENZA 
 

____________________________________________________ 

____________________________________________________ 

____________________________________________________ 

• *Titolo di studio prescritto 

• *Foglio notizie alunno e fotocopia scheda personale 
(TRASMESSO DALLA SCUOLA DI PROVENIENZA) 

• *Fotocopia della Carta di Identità 

• *Attestazione del versamento delle tasse scolastiche 

• *Patto Educativo di Corresponsabilità 

*Per le classi prime o provenienti da altro Istituto

ANNOTAZIONI 

___________________________________________________ 
 

Consapevole delle sanzioni penali, nel caso di dichiarazioni mendaci, di formazione o uso di atti falsi, richiamate dall’art. 76 del D.P.R. 28/12/00 n.445  

 

Como, ______________________________________ 

__________________________________________  _______________________________________ 
                         Firma di un genitore o di chi ne fa le veci      Firma dell’alunno 



 
 

Informativa all'Interessato ai sensi dell'art. 13 del D.Lgs 196/2003  
"Codice in materia di protezione dei dati personali" 

 
Questo Istituto Scolastico farà oggetto di trattamento, secondo la definizione di esso data nell'art. 4 comma 1 dal D.Lgs 
196/2003, i dati personali acquisiti con la domanda di iscrizione o per dichiarazioni presentati dall'Interessato che sottoscrive il 
presente modulo. Il conferimento dei dati è strettamente necessario per il procedimento amministrativo richiesto, che altrimenti 
non potrebbe aver luogo. Il trattamento riguarderà unicamente le finalità richieste e quelle ad essa strettamente correlate, tutte 
rientranti tra quelle istituzionali della scuola e per le quali vengono raccolti solo i dati strettamente necessari.  
Essi saranno trattati con o senza l'ausilio di strumenti elettronici o comunque automatizzati, secondo le modalità e le cautele 
previste dal predetto D.Lgs, e conservati per il tempo necessario all'espletamento delle attività amministrative e istituzionali 
riferibili alle predette finalità.  
Il trattamento dei dati potrà riguardare anche dati sensibili e/o giudiziari, qualora ciò fosse indispensabile per svolgere attività 
istituzionali che non possono essere adempiuti mediante acquisizione di dati anonimi o dati personali di natura diversa.  
In particolare, nell'ambito dei dati idonei a rivelare lo stato di salute, il trattamento potrà essere relativo all'adempimento di 
specifici obblighi o per eseguire specifici compiti previsti dalla normativa vigente in materia di tutela delle persone portatrice 
di handicap, di igiene e profilassi sanitaria della popolazione, di tutela della salute o per adempiere ad obblighi derivanti da 
contratti di assicurazione finalizzati alla copertura dei rischi per infortuni degli alunni.  
Dei suoi dati verrà a conoscenza il più ristretto numero possibile di dipendenti. I soggetti a cui i dati 'personali potranno essere 
comunicati o che potranno venirne a conoscenza sono nell'ambito della scuola:  

− il Dirigente Scolastico quale rappresentante legale dell'istituto;  
− il Direttore S.G.A. quale responsabile del trattamento dei dati;  
− il personale addetto all'ufficio di segreteria quali incaricati del trattamento dei dati;  
− i docenti strettamente interessati (esclusivamente per i dati necessari alle attività didattiche, di valutazione,  
      integrative e istituzionali);  
− i Collaboratori Scolastici e i componenti degli Organi Collegiali (Consigli di classe, Consiglio d'Istituto, Giunta 

Esecutiva) limitatamente ai dati strettamente necessari alla loro attività, tutti vincolati all'assoluta riservatezza.  
I dati personali potranno essere comunicati ad altri enti pubblici o a privati soltanto nei casi previsti da leggi e regolamenti. Ad 
altra scuola, insieme ai necessari documenti originali, al fine di consentire il trasferimento, nelle modalità previste dalle norme 
sull'Istruzione Pubblica.  
AI fine di agevolare l'orientamento, la formazione e l'inserimento professionale, anche all'estero,l'istituto su richiesta degli 
interessati, comunica o diffonde, anche a privati e per via telematica, dati relativi agli esiti scolastici ( intermedi e finali) degli 
studenti e altri dati personali diversi da quelli sensibili o giudiziari, pertinenti in relazione alle predette finalità, quali i nome, il 
cognome, il luogo e la data di nascita, l'indirizzo. Tali dati potranno essere successivamente trattati esclusivamente per le 
predette finalità.  
In nessun caso i dati potranno essere comunicati a soggetti privati senza il preventivo consenso scritto dell'interessato.  
A scopo meramente esemplificativo e non esaustivo, si informa che tale eventualità potrà riguardare la comunicazione di dati a 
compagnie di assicurazione con cui l'istituto abbia stipulato contratti relativi agli alunni; agenzie di viaggio e/o strutture 
alberghiere e/o enti gestori degli accessi ai musei, gallerie e/o monumenti. In occasione di visite guidate e viaggi distruzione; 
enti certificatori di competenze linguistiche o informatiche.  
Per ulteriori informazione è possibile rivolgersi alla segreteria stessa.  
L’interessato a cui i dati personali si riferiscono gode di una serie di diritti sanciti dall'art. 7 del D.Lgs 196/2003:  
"1. L'interessato ha diritto di ottenere la conferma dell'esistenza o meno di dati personali che lo riguardano, anche se non 
ancora registrati, e la loro comunicazione in forma intelligibile.  
2. L'interessato ha diritto di ottenere l'indicazione: a) dell'origine dei dati personali; b) delle finalità e modalità del trattamento; 
c) della logica applicata in caso di trattamento effettuato con l'ausilio di strumenti elettronici; d) degli estremi identificativi del 
titolare, dei responsabili e del rappresentante designato ai sensi dell'articolo 5, comma 2; e) dei soggetti o delle categorie di 
soggetti ai quali i dati personali possono essere comunicati o che possono venirne a conoscenza in qualità di rappresentante 
designato nel territorio dello Stato, di responsabili o incaricati.  
3. L'interessato ha diritto di ottenere: a) l'aggiornamento, la rettificazione ovvero, quando vi ha interesse, l'integrazione dei 
dati; b) la cancellazione, la trasformazione in forma anonima o il blocco dei dati trattati in violazione di legge, compresi quelli 
di cui non è necessaria la conservazione in relazione agli scopi per i quali i dati sono stati raccolti o successivamente trattati; c) 
l'attestazione che le operazioni di cui alle lettere a) e b) sono state portate a conoscenza, anche per quanto riguarda il loro 
contenuto, di coloro ai quali i dati sono stati comunicati o diffusi, eccettuato il caso in cui tale adempimento si rivela 
impossibile o comporta un impiego di mezzi manifestamente sproporzionato rispetto al diritto tutelato.  
4. L'interessato ha diritto di opporsi, in tutto o in parte: a) per motivi legittimi al trattamento dei dati personali che lo 
riguardano, ancorché pertinenti allo scopo della raccolta; b) al trattamento di dati personali che lo riguardano a fini di invio di 
materiale pubblicitario o di vendita diretta o per il compimento di ricerche di mercato o di comunicazione commerciale."  
 

                 Il titolare del trattamento   
                                                                                   Il Dirigente Scolastico  

 



 

ACQUISIZIONE DEL CONSENSO DEL SOGGETTO INTERESSATO 
 
 
Il sottoscritto, Nome _____________________ Cognome _____________________________ 
 
Alunno/Genitore dell’alunno1 ___________________________________________________ 
 
Classe_____________ Anno Scolastico ____________________________________________ 
 
DICHIARA 
 
di aver ricevuto l’informativa di cui all’art. 13 del D.Lgs 196/2003, anche in merito al trattamento dei dati sensibili di cui all’art.4 
comma 1 lett. d, nonché art. 26 del sopra citato D. Lgs. 
    

□  Nega il consenso 
    

□ Dà il consenso 
 
a) al trattamento dei propri dati personali/dei dati personali relativi al proprio figlio1 per i fini indicati nella suddetta informativa; 
 
b) alla comunicazione a privati e/o enti pubblici economici, anche per via telematica, dei propri dati personali/dei dati personali 
relativi al proprio figlio, diversi da quelli sensibili o giudiziari ( il nome, il cognome, il luogo e la data di nascita, l’indirizzo, il n. 
telefonico), pertinenti in relazione alle finalità istituzionali o ad attività ad essa strumentali. 
 
La comunicazione dei dati potrà avvenire ( a titolo esemplificativo e non esaustivo): 
‐ a compagnie di assicurazione con cui l’Istituto abbia stipulato eventuali polizze; 
‐ ad  agenzie di  viaggio  e/o  strutture  alberghiere  e/o  enti  gestori degli  accessi  ai musei,  gallerie  e/o monumenti o  fiere  in 
  occasione di visite guidate e viaggi d’istruzione; 
‐ a compagnie teatrali o enti accreditati per la gestione di corsi anche di aggiornamento, in occasione di spettacoli e/o attività 
  integrative che coinvolgono gli allievi e/o il personale della scuola; 
‐ a enti certificatori di competenze linguistiche o informatiche; 
‐ a  imprese, ditte o  studi professionali  in occasione di  stage, esperienze di alternanza  scuola‐lavoro, o per  la  formazione e 
  l’inserimento professionale (anche all’estero)2  
 
c) all’effettuazione di foto e/o riprese video che abbiano come soggetto partecipante il/la proprio/a figlio/a 
Tali dati potranno essere successivamente trattati esclusivamente in relazione alle predette finalità 
 
 
Como, __________________________  Firma___________________________________ 
 
1 Barrare la voce che non interessa in caso di alunno minorenne      
2 solo per coloro che hanno conseguito il diploma presso codesto  Istituto 

 

RICHIESTA DI AUTORIZZAZIONE ALL’USCITA ANTICIPATA 
 

Come previsto dal Regolamento d’Istituto, qualora l’assenza del docente venga comunicata in anticipo, il Dirigente Scolastico, può 
provvedere ad autorizzare l’uscita anticipata o l’ingresso posticipato tramite comunicazione alla classe. 
Qualora l’assenza del Docente non possa  essere prevista e comunicata anticipatamente, si chiede alla S.V.di autorizzare all’uscita 
anticipata del proprio/a figlio/a compilando il seguente modulo. 
 

 

 
 
 
 
 
 
 

 

Il sottoscritto ________________________________  ________________________________________________ 
 

C H I E D E 
 

Sotto la propria personale responsabilità al Dirigente Scolastico di far uscire anticipatamente dalla Scuola _l_ propri__ figli__  
 
________________________________________________ in caso di assenza del personale docente durante le ultime ore di  
 
lezione della mattina. 
 
Como, _____________________    FIRMA        
 

 



 
Modello E  ( C.M. 101/2010 MIUR) 
 
Modulo per l’esercizio del diritto di scegliere se avvalersi o non avvalersi dell’insegnamento 
della religione cattolica 
Alunno _________________________________________________ 
 
Premesso che lo Stato assicura l’insegnamento della religione cattolica nelle scuole di ogni ordine e grado in conformità all’Accordo che apporta 
modifiche al Concordato Lateranense (art. 9.2), il presente modulo costituisce richiesta dell’autorità scolastica in ordine all’esercizio del diritto di scegliere 
se avvalersi o non avvalersi dell’insegnamento della religione cattolica.  La scelta operata all’atto dell’iscrizione ha effetto per l’intero anno scolastico cui 
si riferisce e per i successivi anni di corso in cui sia prevista l’iscrizione d’ufficio fermo restando, anche nelle modalità di applicazione, il diritto di 
scegliere ogni anno se avvalersi o non avvalersi dell’insegnamento della religione cattolica. 
 
Scelta di avvalersi dell’insegnamento della religione cattolica   
 
 
Scelta di non avvalersi dell’insegnamento della religione cattolica   
 
Firma:________________________________                                                           Data ___________________ 
 
Genitore o chi esercita la potestà per gli alunni  minorenni 
 
- Nel caso di genitori separati/divorziati è prevista la firma di entrambi i genitori (cfr. articolo 155 del codice civile, modificato dalla legge 
8 febbraio 2006, n. 54) 
 
Art. 9.2 dell’Accordo, con protocollo addizionale, tra la Repubblica Italiana e la Santa Sede firmato il 18 febbraio 1984, ratificato con la legge 25 marzo1985, n. 121, che 
apporta modificazioni al Concordato Lateranense dell’11 febbraio 1929:                                                                          
 
 “La Repubblica Italiana, riconoscendo il valore della cultura religiosa e tenendo conto che i principi del cattolicesimo fanno parte del patrimonio storico del popolo italiano, 
continuerà ad assicurare, nel quadro delle finalità della scuola, l’insegnamento della religione cattolica nelle scuole pubbliche non universitarie di ogni ordine e grado.                        
 
Nel rispetto della libertà di coscienza e della responsabilità educativa dei genitori, è garantito a ciascuno il diritto di scegliere se avvalersi o non avvalersi di detto 
insegnamento. All’atto dell’iscrizione gli studenti o i loro genitori eserciteranno tale diritto, su richiesta dell’autorità scolastica, senza che la loro scelta possa dar luogo ad 
alcuna forma di discriminazione”. 

 
Modello F ( C.M. 101/2010 MIUR) 
 
Modulo integrativo per le scelte degli alunni che non si avvalgono dell’insegnamento della 
religione cattolica 
 
Alunno __________________________________________________ 
 
La s risce. celta operata ha effetto per l’intero anno scolastico cui si rife

)
 
A  ATTIVITÀ DIDATTICHE FORMATIVE          
 
B)      ATTIVITA’ DI STUDIO E/O  DI  RICERCA INDIVIDUALI CON ASSISTENZA DI PERSONALE DOCENTE    

E ONALE         
 
C)
    
 LIBERA ATTIVITA’ DI STUDIO E/O DI RICERCA INDIVIDUALI SENZA ASSISTENZA DI P RS
 DOCENTE         
) NON FREQUENZA NELLE ORE DI INSEGNAMENTO DELLA RELIGIONE CATTOLICA           

 
D
 
 
(La scelta si esercita contrassegnando la voce che interessa) 
 
 
 
Firma:________________________________     Data ________________ 
 
 
 
- Controfirma del genitore o di chi esercita la potestà dell’alunno minorenne frequentante un istituto di istruzione secondaria di II grado che abbia 
effettuato la scelta di cui al punto D), a cui successivamente saranno chieste puntuali indicazioni per iscritto in ordine alla modalità di uscita dell’alunno 
dalla scuola, secondo quanto stabilito con la c.m. n. 9 del 18 gennaio 1991. 
- Nel caso di genitori separati/divorziati è prevista la firma di entrambi i genitori (cfr. articolo 155 del codice civile, modificato dalla  legge 8 febbraio 
2006, n. 54). 

 


